Administracinés kalbos ypatumai teisés aktuose

Sritis

Taisyklé

Pavyzdys

Sakinio sandara

Reikéty laikytis principo: viename
sakinyje — viena mintis.

Patartina vengti ilgy, sudétingy sakiniy.
Tekstas turi bati logiskas, nuoseklus,
argumentuotas.

Informuojame, kad gavome Jusy
prasymq dél medZiy genéjimo
Vytauto gatvéje. Savivaldybés
specialistai jvertino nurodytq vietq.
Patikrinimo metu nustatyta, kad
medZiy baklé yra patenkinama.
Sakos neuZdengia kelio Zenkly ir
netrukdo péstiesiems.
Atsizvelgdami j tai, leidimo genéti
medZius Siuo metu neiSduodame.
Planiniai tvarkymo darbai Sioje
teritorijoje numatyti kity mety
pavasarj. Papildomus klausimus
galite pateikti rastu arba telefonu.
Dékojame uZ Jisy ripestj miesto
aplinka.

Teisés akto,
institucijos,
pareigy
pavadinimy
trumpinimas

1. Jei teisés akto, institucijos, jstaigos ir
pan. pavadinimas prasideda ZodZiais
»Lietuvos Respublikos”, pirma kartg jis
raSomas nesutrumpintas, o toliau
pavadinimas vartojamas be Siy Zodziy
(papildomo trumpinio nurodyti nereikia).

Si nuostata netaikoma teisés akty
pavadinimams su prielinksniu ,, dél”.

2. Pareigy pavadinimas gali blti raSomas
be Zodziy , Lietuvos Respublikos” ar
,Lietuvos”.

Si procediira vykdoma laikantis
Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo reikalavimy.
PaZymime, kad Viesyjy pirkimy
istatymas numato grieZtus
terminus paraisky teikimui.

Prasymas bus nagrinéjamas
vadovaujantis jstatymu ,,Dél
Lietuvos Respublikos pilietybés”.
Informuojame, kad jstatymas ,,Dél
Lietuvos Respublikos pilietybés”
nustato grieZtus reikalavimus
pateikiamiems dokumentams.

teisingumo ministras;
Vyriausybeés atstovas;
Respublikos Prezidentas

Juridiniy asmeny
pavadinimai

Juridiniy asmeny pavadinimai raSomi
taip, kaip yra jregistruoti Juridiniy
asmeny registre, bet ne visomis
didZiosiomis raidémis (jei tai ne
santrumpa).

Ne sakinio pradZioje nurodytas

nesutrumpintas juridinio asmens teisinés
formos pavadinimas raSomas is

mazosios raideés.

UAB ,Laivy statyba” (ne ,,LAIVY
STATYBA”);

AB ,, Siauliy vandenys” (ne

| SIAULIU VANDENYS®)

uZdaroji akciné bendrove
|, Busturas”;
akcine bendroveé ,Siauliy energija“
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1. Kartojant nuorodg j tg patj teisés akta, ||Teisés akty projekty rengimo
skliaustuose po pirma kartg pavartoto rekomendacijos, patvirtintos
viso pavadinimo gali biti nurodomas Lietuvos Respublikos teisingumo
pasirinktas trumpinys. Trumpinys ministro 2013 m. gruodZzio 23 d.
raSomas didZigja raide (/statymas, jsakymu Nr. 1R-298 ,Dél Teisés
Kodeksas, Taisyklés). Toliau trumpinys akty projekty rengimo
nuosekliai vartojamas toks, koks buvo rekomendacijy patvirtinimo®,
jvestas, t. y. jei trumpinys jvestas didZigja ||(toliau — Rekomendacijos)
raide, toliau jis raSomas tik didZigja raide.
2. Trumpiniai nejvedami:
1) teisés akto preambuléje; Vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos valstybinio socialinio
Trumpiniy draudimo jstatymo 25 straipsnio 6
vartojimas punktu

2) skyriy / skirsniy pavadinimuose;

3) terminy apibréztyse.

3. Kiekviename to paties dokumento
priede trumpiniai jvedami i$ naujo.

IV SKYRIUS. SIAULIY MIESTO
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DARBO ORGANIZAVIMAS

Kuratorius — Siauliy miesto
savivaldybés administracijos
Kultdros skyriaus paskirtas
valstybeés tarnautojas, atsakingas
uZ projekto priezitrg.

Zodziy derinimas

Kai vienarusiy veiksniy yra keli, o jy
giminé ir (ar) skaicius skiriasi, tarinys
derinamas taip:

1. Kai tarinys eina pries veiksnj, gali biti:
1) derinamas su artimiausiu veiksniu;

2) vartojama bevardé giming;

3) vartojama apibendrinamosios
vyriSkosios giminés daugiskaita.

2. Po veiksniy einantis tarinys
dazniausiai gauna daugiskaitos
vyriskosios giminés formas.

Akte nurodomos pastabos,
sidlymai, taip pat trakumai ir
rekomendacijos.

Akte nurodoma pastabos,
sidlymai, taip pat trakumai ir
rekomendacijos.

Akte nurodomi pastabos, sitilymai,
taip pat trikumai ir
rekomendacijos.

Tokie nukrypimai ir jy prieZastys
nurodomi finansiniy ataskaity
aiskinamajame raste.
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3. Kai pazymimuyjy Zodziy yra keli, o jy
giminé skiriasi, pazyminys derinamas
taip:

1) pazyminys, esantis prie$ pazymimuyjy
Zodziy grupe, paprastai derinamas su
pirmuoju ZodZiu;

2) jei pazyminys eina po pazymimuyjy
Zodziy grupés, vartojama vyriskoji
gimineé.

pateiktos sqvokos, faktai ar
nurodymai;

pateikti faktai, sqvokos ir
nurodymai

faktai, sqvokos ar nurodymai
pateikti;

nurodymai, faktai, sqvokos
pateikti

Zodziy valdymas

Jei sakinyje vartojami keli
veiksmazodziai ir kiekvienas jy
reikalauja skirtingo linksnio ar
prielinksnio, prie kiekvieno
veiksmaZodZzio reikia nurodyti jo
reikalaujama linksnj ar prielinksn].

Mes pritariame ir vykdome $j
sprendimgq. (Netaisyklinga, nes:
pritariame kam? (sprendimui),
vykdome kq? (sprendimgq).
Taisyklinga: Mes pritariame Siam
sprendimui ir jj vykdome.

Direktorius susipazino ir pasirasé
dokumentus. (Netaisyklinga, nes:
susipazino su kuo? (su
dokumentais), pasirase kq?
(dokumentus).

Taisyklinga: Direktorius susipaZino
su dokumentais ir juos pasirase.

,Atitinkamas“ ir
,tam tikras“

Atitinkamas — kai dalykas kg nors atitinka
ar tinka konkreciam reikalui.

Tam tikras — kai reikia pazyméti
nustatyta, bet konkreciai nenurodoma
dalyka.

Kitoms salims sudaromos
galimybés gauti pateiktas
pastabas arba atitinkamas jy
santraukas.

UZ kontrole atsakinga laboratorija
pagal rinkodaros leidimo
dokumenty rinkinyje pateiktas
atitinkamas nuostatas
pakartotinai atlieka visus pateikty
méginiy tyrimus.

Visos valstybés narés sieké jdiegti
arba palaikyti sustiprintos sieny
kontrolés mechanizmus, tam
tikrais atvejais pasinaudodamos
Sieny fondo parama.

Valstybés tam tikrais atvejais
laikosi reikiamy procediry.

UZsienio kalba

Lotyny ar kity kalby Zodziai tekste
raSomi kursyvu.

mutatis mutandis
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Jei prireikia saqvokos ar pavadinimo
atitikmens uZsienio kalba, jis nurodomas
skliaustuose, pries tai jrasant pasirinktos
kalbos grafine santrumpa.

perteklinis reguliavimas (angl. gold
plating)

Komisijos, darbo
grupés, tarybos ir
kt. (toliau —
komisija) sudéties
nurodymo tvarka

1. Komisijos sudétis gali buti déstoma
pastraipomis arba papunkciais tokia eilés
tvarka:

pirmininkas — visada pirmas;

pirmininko pavaduotojas — antras (jei
yra);

kiti nariai — abécélés tvarka pagal
pavarde;

pakaitiniai nariai nurodomi skliaustuose
prie pagrindinio nario.

2. Jei komisija sudaroma i$ institucijy
atstovy, galioja tos pacios taisyklés,
iSskyrus reikalavimg institucijas nurodyti
abécélés tvarka tuo atveju, kai
grupuojamos vienarasés institucijos.

3. Skyryba:

1) po kiekvieno asmens duomeny
dedamas kabliataskis (;), o sgraso gale —
taskas (.);

2) tarp pavardés ir pareigy raSomas ilgas
braksnys su tarpais (— ).

4. Keic¢iant komisijos sudétj, keiciama
visa teisés akto struktariné dalis
(punktas, papunktis, pastraipa), kuria ji
buvo patvirtinta.

Sudarau Sig X centro dokumenty
administravimo komisijq:

1.1. Jonas Jonaitis — direktorius
(komisijos pirmininkas);

1.2. Petras Petraitis — vyr.
specialistas (komisijos pirmininko
pavaduotojas) (pakaitiné naré —
skyriaus vedéja Rasa Rasyte);
1.3. Antanas Antanaitis —
patareéjas.

Tvirtinu sios sudéties komisijq:
1. Kelmés rajono savivaldybés
administracijos atstovai:

1.1....;
1.2....;
1.3.....

2. Siauliy miesto savivaldybés
administracijos atstovai:

2.1....;
2.2....;
2.3.....

Jei komisija buvo patvirtinta 1
punktu, tai naujame teisés akte
raSoma: ,Pakeiciu 1 punktq ir jj
isdestau taip...” ir tada suraSoma
visa komisijos sudeétis iS naujo (su
nauju nariu).

Punktai ir
papunkdiai

Teisés akto (nutarimo, jsakymo,
potvarkio) punktai pradedami didzigja
raide, jy gale dedamas taskas.
Papunkciai rasomi taip:

1) tie, kuriuos sudaro sakinio dalys,
pradedami mazgja raide ir atskiriami
vienas nuo kito kabliataskiu;

1.D....
2.D...:
2.1.m...;
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22.m...:
22.1.m...;
2.2.2.m....
2) tie, kuriuos sudaro sakinys ar keli 1.D....
sakiniai, pradedami didZigja raide ir 2.D...:
baigiami tasku. 2.1.D....
2.2.D...:
2.2.1.m...;
2.2.2.m....
1. Skaiciai rasSomi skaitmenimis. 1/, 30, 5 000
Prireikus (dazniausiai siekiant iSvengti 25 (dvidesimt penki) eurai;
klaidos) skaiciai gali bati raSomi ir pervesti 25 (dvidesimt penkis)
Zodziais skliaustuose, suderinus jy linksnj |leurus
su reikiamu daiktavardzio linksniu.
2. Dél aisSkumo prie skaitmens gali bati  ||daugiau nei 15-oje byly
ve s pridedama linksnio galuné.
Skaiciai

Prie roménisko skaitmens galiiné
nepridedama.

3. RiSliame tekste tarp skaitmens,
Zymincio tam tikrg skyriy, dalj, punkta,
papunktj, ir ZodZio taskas ar skliaustas
neraSomas.

IV tome

Il SKYRIUS, 20 punktas,
3.4.1 papunktis, a papunktis

1. Euras raSomas Zodziais arba
santrumpa Eur.

Santrumpa Eur raSoma didzZigja raide, be
tasko, po skaiciaus paliekant tarpa.

2. Centas trumpinamas mazosiomis
raidémis ct.

Santrumpa ct raSoma be tasko (iSskyrus
sakinio pabaigg).

vienas euras, 250 eury
1 Eur, 250 Eur

2 ct, 50 ct

Jungiamasis tarpas

Jungiamasis tarpas (Ctrl + Shift + Space)
bltinas:

1) tarp vardo raidés ir pavardés;

2) tarp zodzio ir kitos to Zodzio formos
gallinés;

3)tarp skaiciaus ir grafiniy santrumpy bei
simboliy;

4) tarp Zodziy junginiy;

5) tarp skaiciaus ir jj apibadinancio
Zodzio;

6) rasant dokumento numerio.

V. Pavardenis
vertéjai (-os)

40 min., 2026 m. sausio 2 d.,
100 %

ty,tt,s.m.

58 straipsnis

Nr. VIII-17584
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